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25001113 DECRETO EXENTO N° 117

LITUECHE, 25 de Enero de 2013
Con esta fecha se ha decretado lo siguiente:

CONSIDERANDOQ:

Lo imprescindible de contar con el material de oficina para las labores de las distintas unidades
“municipales.

Que las necesidades son variables segun la demanda de trabajo, sea este permanente o extraordinario
gue surge en el quehacer municipal.

Con el fin de hacer mas expedita |la adquisicion de los insumos que se requieren.

« Que dichos servicios deben contratarse bajo la modalidad de licitacion plblica, a través del Sistema de
Compras y Contratacion Publica.

- Los Términos de Referencia que se adjuntan al proceso y que norman los procesos para la adquisicion
de material de oficina.

VISTOS:

Las normas consagradas en la Ley N 10.886, Ley de Bases sobre Contratos Administrativos de
Suministro v Prestacion de Setvicios v su Reglamento., El Decreto Alcaldicio N° 2.621 de fecha 6 de
Diciembre del 2012. Lo dispuesio en el Articulo 66 de la Ley N° 18.695, Orgénica Constitucional de
Municipalidades v sus modificaciones.

DECRETO:

APRUEBANSE en todas sus partes los Términos de Referencia del llamado a licitacion y
adjudicacion del Conirato de Suministro para la adquisicién de Articulos de Oficinas.

_ LLAMASE a Licitacidn Pablica para la adguisicion de material de oficina  bajo la modalidad de
Contrato de Suminisiro.

NOMBRASE como integrantes de la Comision Evaluadora de las ofertas a los funcionarios
municipales que se sefialan:

¢ Marcos Lopez Herrera, Administrador Municipal
e FElena Gonzalez Vargas, Jefe de Finanzas
o Maria S. Olmedo Pizarro, Secretaria Municipal

INCORPORESE copia del presente Decreto a la carpeta de Ia licitacian plblica.

\iai>“%\
OLMEDO PIZARR

RAE/MOP/MiHiraa

Distribucion:
- Secretaria Municipal
- Departamenio de Finanzas
- Administracién Municipal




MUNICIPALIDAD DE LITUECHE
LITUECHE

TERMINOS DE REFERENCIA
CONTRATO DE SUMINISTRO ANO 2013
ARTICULOS DE OFICINA MUNICIPALIDAD DE LITUECHE

GENERALIDADES

Los presentes Términos de Referencia, tienen por objetive regular el proceso de licitacion para la
contratacion del servicio de suministro de articulos de oficina para las dependencias municipaies de la
gestién, como:

Social

Secplac
Transito

Obras
Administracion
Secretaria Municipal
Finanzas

Odel

Alcaidia
Deportes
Cultura
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Se considera ademas cualquiera otra Unidad Municipal que no se encuenfre registrada en el presente
listado.

REQUISITOS DE POSTULACION

Podran postular a |a licitacion, todos aquellos oferentes que tengan inscritos frente al Sl el gire determinado
para la venta de estos productos,

Pueden ser personas naturales o juridicas, de acuerdo a detalle en anexa Ni 1.

ANALISIS DE OFERTAS Y RESULTADOS

Los items de evaluacion de ofertas, seran los siguientes:

ITEM PONDERACION
Frecio 40
Plazo de Entrega 60
TOTAL 100

Precio: se otorgard el maximo puntaje (40 puntos), al oferente que presente el menor precio por Total de
Carga.

La ponderacion decrecera en 10 puntos a medida que la oferta sea de mayor precm El menor puntaje sera
de 10 puntos.,

Plazo de Entrega: se otorgara el maximo puntaje (60 puntos), al oferente que presente el menor plazo de
entrega contra pedido de productos en las oficinas municipales. El oferente debe considerar en su
propuesta, que la Municipalidad podra hacer pedidos diarios, semanales o mensuaies, de acuerdo a la
necesidad del caso o situaciones emergentes,

Decrecera la ponderacion en 10 puntos a medida que el plazo de enfrega sea mayor.

De todas maneras, se entendera que el plazo de enfrega debe ser acorde a la necesidad de la
Administracion, por lo que el oferente debe ser conciente en su propuesta. '



CONDICIONES DE PAGO

El proponente adjudicado, debera facturar en forma mensuat, Para esto, se propone facturar por la
sumatoria de las ordenes de compra mensual.

La administracion girara orden de compra cada vez que seé requiera los insumos.

Para cancelar, el oferente debera adjuntar al estado de pago, los siguientes documentos:

» Factura a nombre de la Hustre Municipalidad de Litueche, con detalle de productos solicitados.
e Ordenes de Compra de productos facturados

a (ertificado de Recepcion Conforme de la Unidad Receptora.

DE LA ADJUDICACION

Ei Mandante resolvera la Propuesta hasta un plazo de 5 dias habiles siguientes, desde la fecha de Apertura
de ia misma, siendo los antecedentes estudiados e informades por una comision designada.

El Municipio se reserva el derecho de adjudicar a uno o varios oferentes.

La decision de la Municipalidad respecto a la calificacion de las ofertas es, discrecional y definitiva, siendo su
resolucion el resultado de las evaluaciones de sus aptitudes.

La Comisién informard de la Evaluacién de la Propuesta al Sr. Alcalds y analizada la o las ofertas que méas
convenga a los intereses municipales, se procedera a la Adjudicacién o Rechazo de ellas, con la
correspondiente fundamentacion.

El resuliade de la Propuesta se comunicara a través del portal a todos los Oferentes, una vez dictado el
Decreto Alcaldicio de adjudicacion de la oferta.

[Jel Contrato, Duracion y sus Modificaciones
Formalizacién del Contrato de Suministro

Dentro de los 10 dias habiles siguientes a la fecha de noftificacion del Decreto de Adjudicacion de la
propusasta, el adjudicatario debera firmar el Contrateo de Suministro.

Los plazos establecidos en el contrato comenzaran a correr desde el dia siguienie a la fecha de firma del
Contrato de Suministro. Su duracion sera hasta el 31 de Diciembre de 2013 y peodra prorrogarse
automaticamente por un periodo de un afio, no pudiendo exceder el 31 de Diciembre del afic 2014, si
ninguna de las partes manifiesta lo contrario, para lo cual debera dar aviso por escrito con a io menos 30
dias de anticipacion.

Ei pago se realizard en forma mensual en cada de existir adquisiciones efectuadas por la Municipalidad, el
que sera cancelado dentro de los 10 dias siguientes a la fecha de entrega del producto, siempre y cuando el
proveedor hubiera entregado los productos a entera satisfaccidon de la Municipalidad y emitide la factura
correspondiente.

Sin periuvicio de lo anterior, por razones de orden administrativo, la municipalidad, podra exigir la entrega de
la correspondiente factura en el mismo momento en que se efectie el pago del servicio.

CONSIDERACIONES FINALES

El oferente interesado en participar de la propuesta, deberd considerar que los productos antes descritos
deberan mantener el precio iniciado el mes, considerando el nuevo precio para el mes siguienie, de acuerdo
al porcentaje del IPC mensual.

En caso de requerir el Municipic un producto no considerado en el listado, se cotizara en forma previa con el
oferente que se le gire la orden de compra p




FORMULARIO N° 1: ARTICULOS DE OFICINA

Papel kraft ' Pliego
Papel de volantin Pliego
Lapiz grafito Unidad
Lapiz pasta Unidad
Lapiz Color (12 Un) Caja
Flumoén permanente Unidad
Goma de borrar Unidad
Adarnos dieciocheros Global Detallar producto
Volantines Unidad
Tiza (color v blanca) Caja
Tempera (12 Un) Caja
Cartuling Pliego
Tieras Unidad
Piniura Cara Unidad
Corta Cartén Unidad
Cinta Embailaje Rollo
Cinta Papel Reollo
Globos {50 Un) Bolsa
Céafiamo _ Rollo
Reglas {30 cm) Unidad
Pelotas de Ping-Pong Caja
Cuadernos Universitarios 100 H Unidad
Block de Apunies Unidad
Libretas de Apunies - Unidad
Agendas Unidad
Libros de Constitucion Unidad
Libros de Obrag Unidad
Pilag AAA Unidad
Pilas AA Unidad
Pilas Grandes Unidad
Pilas Medianas Linidad
Baterias Unidad
Cch . Unidad
ovD Unidad
Corchetes ' Caja
Clips chico metalicos punta redonda Cala
Clips grande metalico punta redonda Cala
Acoclips metalicos Caja
Acoclips plasticos ' Caja
Visores plasticos Caja
Portaleyendas Paguete
Scetch transparente tamafio chico Unidad
Scotch transparente tamafio chico Unidad
Carpetas cartén Unid
Carpetas platicas s/acoclips Unid
Carpetas plasticas c/acoclips Unid
Corcheteras chica Unid
Corcheteras mediana Unid
Corchetlera grande Unid
Calculadora chica simple Unid Unid
Calduladora profesional Unid
Caias memphis Paguete

'~ Papal blanco tamafo oficio resma
Papal blanco tamafio carta resma
Sobre blanco tamaiio saco Paquete
Sobre blanco tamafio carta Paquete
Porta mina 0,7 Unid
Minas 0,7 mm CAja
Tonher fotocopiadora Kyocera KM 2560 Unid
Tonnet fotocopiadora Kyocera KM 2820 Unid
Tonner fotocopiadora Kyocera KM 2810 Unid
Sobre blanco tamafio americano FPaguete

TOTAL OFERTA

FIRMA DEL OFERENTE



